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Hinweise zum Ausfüllen des Schlussberichts 
Aktion 3.1 – Trainings- und Vernetzungsmaßnahmen mit Benachbarten Partnerländern – 
gültig für Anträge ab 01.01.2012
Nachfolgend finden Sie Hinweise, die Ihnen die Erstellung eines übersichtlichen und den formalen Grundlagen entsprechenden Schlussberichts erleichtern sollen.

Bitte beachten Sie, dass der vollständige Schlussbericht spätestens zwei Monate nach Beendigung des geförderten Projekts einzureichen ist. Im Fall der Nichteinhaltung dieser Frist ist die Nationalagentur berechtigt, alle bereits geleisteten Vorauszahlungen zurückzufordern und noch zu leistende Abschlusszahlungen nicht vorzunehmen.

Teilnehmerlisten - bitte verwenden Sie diese Vorlagen von JUGEND für Europa: 
( http://www.jugend-in-aktion.de/downloads/4-20-807/TN-Liste.dot 

· Alle Teilnehmerlisten sind dem Schlussbericht im Original beizufügen
· Die Angabe des Datums der An- und Abreise der TeilnehmerInnen ist zwingend notwendig
· Werden Außergewöhnliche Kosten für Treffen zur Vor- / Nachbereitung, gefördert, ist ebenfalls zwingend eine Teilnehmerliste beizufügen.

Belege, Rechnungen, Quittungen, etc.

Für Ihre eigene Buchhaltung und für die Abrechnung mit JUGEND für Europa ist es wichtig, alle Belege, Rechnungen und Verträge zu sammeln. Sie müssen bis fünf Jahre nach Ausstellung des Abschlussbescheids durch JUGEND für Europa aufbewahrt werden und jederzeit einsehbar sein.
Sie müssen folgende Kriterien erfüllen:

· Name und Anschrift des Zahlungsempfängers

· Name und Anschrift des Empfängers / des Zahlenden

· Menge und Bezeichnung der Gegenstände / der Dienstleistung 

· Betrag, Datum, Stempel, Unterschrift

· Sachliche und rechnerische Richtigzeichnung 
Außergewöhnliche Kosten 
· Nur abzurechen, wenn diese beantragt und bewilligt wurden
· Aufstellung bitte entsprechend Vorlage „Belegübersicht“ (s. unten) 
internationale und nationale Reisekosten

Als (inter-)nationale Reisekosten können nur die Kosten vom Wohnort zum Ort der Trainings- und Vernetzungsaktivität und zurück gefördert werden.

Nutzen Sie hierfür den Vordruck „Belegübersicht“ und senden uns mit dem Schlussbericht alle hier aufgeführten Rechnungen und Belege aus denen hervorgeht:

· Wie viele TeilnehmerInnen sind gereist?

· Wie viele TeilnehmerInnen, Experten und Hilfskräfte sind gereist?

· Wann erfolgte die An- und Abreise?

· Wo waren Abreise- und Ankunftsort?

· Welche Kosten fielen für die Reise an?

Übergepäck, Umbuchungen, Versicherung o.ä. können NICHT als nationale / internationale Reisekosten gefördert werden. Bei Belegen in ausländischen Währungen belegen Sie den verwendeten Umrechnungskurs bitte nachvollziehbar, z.B.  indem Sie die Kopie eines  Internet-Währungsrechners (z.B. (www.oanda.com )beilegen.
Die Nutzung eines privaten oder trägereigenen Fahrzeugs, eines Reisebusses oder Mietfahrzeugs ist zu begründen. Des Weiteren füllen Sie  bitte den Vordruck „Übersicht der Kosten und Belege“ aus und belegen die gefahrene Strecke mittels Ausdruck eines  Internet-Routenplaner (z.B. (www.falk.de). 
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Übersicht der entstandenen Kosten und Belege

Reisekosten
Das Formular ist für jede Person oder Gruppe auszufüllen, für die diese Reisekosten beantragt werden.

Bitte beachten Sie: Fahrten während der Trainings- und Vernetzungsaktivität werden nicht als internationale / nationale Reisekosten gefördert. Es werden nur die Kosten für die Fahrt vom Heimatort zum Ort der Trainings- und Vernetzungsaktivität und zurück gefördert. 
Für diese Reisen ist grundsätzlich das günstigste Verkehrsmittel zum niedrigsten Tarif zu wählen. Bitte begründen Sie die Fahrt mit dem eigenen oder einem gemieteten Fahrzeug.
	Privatfahrzeug
	
	Trägereigenes

Fahrzeug
	
	Mietfahrzeug 

(Autovermietung)
	
	Reisebus 



	Wie viele Personen reisen:      
	
	Wie viele Personen reisen:      

	
	Wie viele Personen reisen:       

	
	Wie viele Personen reisen:      

	Strecken-Angabe (Internetauszug o. ä.) 

von:         

nach:       

=              km
	
	Strecken-Angabe (Internetauszug o. ä.) 

von:         

nach:       

=              km
	
	Strecken-Angabe (Internetauszug o. ä.) 

von:         

nach:       

=              km
	
	Rechnung des  Reiseveranstalters

 FORMCHECKBOX 
  liegt bei 



	Pauschale: 0,22 €  pro gefahrenem Kilometer und Fahrzeug 
0,22 € x        km 

=       €


	
	Pauschale: 0,22 €  pro gefahrenem Kilometer und Fahrzeug 

0,22 € x        km 

=       €


	
	Pauschale: 0,22 €  pro gefahrenem Kilometer und Fahrzeug
0,22 € x        km 

=       €


	
	

	Kosten:       €


	
	Kosten:       €
	
	Kosten:       €
	
	Kosten:       €


Begründung:      
     ,
     









Ort, Datum



Unterschrift

Belegübersicht

Bitte verwenden Sie diese oder eine ähnlich übersichtliche Belegübersichtstabelle. Alle Belege müssen nach Kostenart (Reisekosten Trainings- und Vernetzungsaktivität, Außergewöhnliche Kosten) Gruppe sortiert sein. Zusätzlich müssen die Belege durchgehend nummeriert und entsprechend in die Übersicht eingetragen werden. Ergänzend sind die entsprechenden Beträge auf den Belegen zu markieren und eine Umrechnung von Fremdwährungen anhand eines Umrechnungsbeleges (z.B. (www.oanda.com) zu belegen.

 FORMCHECKBOX 
 Reisekosten Trainings- und Vernetzungsaktivität
 FORMCHECKBOX 
 Außergewöhnliche Kosten
	Belegnr.
	Land (Wohnsitz der TN) 
	Belegart (z.B. Flug, Zug, ÖPNV, Visa, Impfung etc.)
	Betrag in Landeswährung
	Betrag in EUR
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	Schlussbericht

Aktion 3 – Jugend in der Welt 

Unteraktion 3.1 - Zusammenarbeit mit Benachbarten Partnerländern der Europäischen Union
Training und Vernetzung
Version gültig ab 1. Januar 2012

	

	Teil I.  Angaben zum Projekt und Zusammenfassung

	

	Projektnummer

	Bitte die im Vertrag angegebene Nummer eingeben:
	Poststempel/Eingangsdatum

	
	

	

	Name des Antragstellers

	Bitte geben Sie den Namen und die Kurzbezeichnung des Antragstellers an:
	

	

	Projekttitel

	Bitte den im Vertrag genannten Projekttitel angeben:

	

	

	Laufzeit des Projekts

	Bitte geben Sie die gesamte Laufzeit des Projekts von der Vorbereitung bis zur Evaluierung an und nennen Sie auch die Anfangs- und Enddaten der eigentlichen Austauschaktivitäten.

	Das Projekt beginnt am: (Datum, an dem die ersten Kosten anfallen)
	
	Das Projekt endet am: (Datum, an dem die letzten Kosten anfallen)
	

	Die Aktivitäten beginnen am:
	
	Die Aktivitäten enden am:
	

	Gesamtdauer der Aktivitäten (in Tagen), ohne Reisetage:
	

	Ort(e):
	

	

	Rechtsverbindliche Unterschrift

	Ich, der/die Unterzeichnende, bestätige hiermit, dass alle in diesem Abschlussbericht enthaltenen Angaben, einschließlich der Finanzdaten, zutreffend und wahrheitsgemäß sind, und dass keine Fördermittel des Kinder- und Jugendplans des Bundes für die Maßnahme verwendet wurden.

Der Zuwendungsempfänger ermächtigt die Europäischen Kommission, die Exekutivagentur und die Nationalagenturen, alle im Antrag gemachten Angaben und Daten zu Zwecken der Verwaltung und Auswertung des Programms JUGEND IN AKTION zu nutzen und bereitzustellen. Alle zum Zwecke dieses Projektes gesammelten persönlichen Daten werden in Übereinstimmung mit der Vorschrift (EC) N° 45/2001 des Europäischen Parlaments und des Rates über den Schutz von Individuen im Hinblick auf die Verarbeitung persönlicher Daten bei Instutionen und Körperschaften der Gemeinschaft behandelt.

Betroffene Personen können auf schriftliche Anfrage Zugang zu ihren persönlichen Daten erlangen. Sie sollten sämtliche die Behandlung ihrer persönlichen Daten betreffenden Fragen an die zuständige Nationalagentur oder Exekutivagentur richten. Betroffene Personen, die Projektanträge auf nationaler Ebene eingereicht haben, können Beschwerden gegen die Behandlung Ihrer persönlichen Daten beim Datenschutzbeauftragten Ihres Landes einreichen. Beschwerden von betroffenen Personen, die Projaktanträge auf europäischer Ebene eingereicht haben, können jederzeit beim Europäischen Datenschutzbeauftragten eingereicht werden.

Der Antragsteller verpflichtet sich, die Projektträger und TeilnehmerInnen in seinem Projekt über die Vorschriften und  Verfahren für den Datenschutz, die im Rahmen des Programms JUGEND IN AKTION angewandt werden, zu informieren.

	Zuwendungsempfänger

	Name, Stempel (falls vorhanden):
	

	Gesetzlicher Vertreter

	Name in Großbuchstaben:
	

	Ort, Datum:
	
	Unterschrift:
	


	 Teil I.  Angaben zum Projekt und Zusammenfassung (Fortsetzung)

	

	Relevanz der allgemeinen Ziele des Programms „JUGEND IN AKTION“

	Zutreffendes bitte ankreuzen.
Das Projekt:

	 FORMCHECKBOX 

fördert die aktive Bürgerschaft junger Menschen im Allgemeinen und die europäische Bürgerschaft im

Besonderen

	 FORMCHECKBOX 

trägt zur Entwicklung der Solidarität und zur Förderung der Toleranz junger Menschen bei und stärkt damit 

insbesondere den sozialen Zusammenhalt in der Europäischen Union

	 FORMCHECKBOX 

fördert das gegenseitige Verständnis zwischen jungen Menschen in verschiedenen Ländern

	 FORMCHECKBOX 

trägt dazu bei, die Qualität der Systeme zur Unterstützung von Jugendaktivitäten zu steigern und die 

Kompetenzen der Organisationen der Zivilgesellschaft im Jugendbereich weiterzuentwickeln;

	 FORMCHECKBOX 

fördert die europäische Zusammenarbeit im Jugendbereich

	

	Relevanz der Prioritäten des Programms JUGEND IN AKTION 

	Zutreffendes bitte ankreuzen.
	

	Ständige Prioritäten
	Jährliche Prioritäten

	 FORMCHECKBOX 
  Europäische Bürgerschaft

 FORMCHECKBOX 
  Beteiligung junger Menschen (Partizipation)

 FORMCHECKBOX 

Kulturelle Vielfalt

 FORMCHECKBOX 

Soziale Eingliederung junger Menschen

erhöhtem Förderbedarf (Inclusion)
	 FORMCHECKBOX 

Jugendarbeitslosigkeit 

 FORMCHECKBOX 

Kampf gegen Armut und Ausgrenzung

 FORMCHECKBOX 

Kreativität und unternehmerische Initiative 

 FORMCHECKBOX 

Sport zur Förderung einer gesunden Lebensweise
        sozialer Integration und aktiver Beteiligung

 FORMCHECKBOX 
  Globale ökologische Herausforderungen,  Klimawandel

	Prioritäten des Eastern Partnership Youth Windows: 

- nur für Projekte mit der Region Osteuropa und Kaukasus (ausgenommen Russische Föderation) - 

	 FORMCHECKBOX 

Projekte, die nachvollziehbar junge Menschen in ländlichen oder benachteiligten städtischen Gebieten
      unterstützen

 FORMCHECKBOX 

Projekte, die zur Bewusstseinsbildung hinsichtlich der Aufgaben von Jugendarbeit beitragen

 FORMCHECKBOX 

Projekte, die den Austausch von Best Practice im Bereich der Jugendarbeit unterstützen

	Nationale Prioritäten

	 FORMCHECKBOX 

wenn ja, bitte angeben: 

	


	 Art des Projekts

	 FORMCHECKBOX 
  Unterstützung der Entwicklung von Projekten im Rahmen des Programms JUGEND IN AKTION

	 FORMCHECKBOX 
  Förderung von Begegnungen, Zusammenarbeit und Training in der europäischen Jugendarbeit

	


	 Art der Maßnahme

	Art der Aktivität:
(Bitte nur ein Kästchen ankreuzen)
	 FORMCHECKBOX 
 1. Job Shadowing
	 FORMCHECKBOX 
 5. Aktivität zum Aufbau von Partnerschaften

	
	 FORMCHECKBOX 
 2. Projektvorbereitender Besuch
	 FORMCHECKBOX 
 6. Seminar

	
	 FORMCHECKBOX 
 3. Auswertungstreffen
	 FORMCHECKBOX 
 7. Training (Schulung)

	
	 FORMCHECKBOX 
 4. Studienbesuch
	 FORMCHECKBOX 
 8. Vernetzung

	Der Antragsteller ist:
(nur ein Kästchen ankreuzen)
	 FORMCHECKBOX 
 eine Organisation mit Sitz in einem Programmland
 FORMCHECKBOX 
 eine Organisation mit Sitz in Südosteuropa, die die Maßnahme ausrichtet

	

	Hauptthemen der Aktivität

	 Bitte nicht mehr als 2 Kästchen ankreuzen:

	 FORMCHECKBOX 
  Europäisches Bewusstsein
	 FORMCHECKBOX 
  Minderheiten

	 FORMCHECKBOX 
  Interreligiöser Dialog
	 FORMCHECKBOX 
  Städtische/Ländliche Entwicklung

	 FORMCHECKBOX 
  Bekämpfung von Diskriminierungen
	 FORMCHECKBOX 
  Jugendpolitik

	 FORMCHECKBOX 
  Kunst und Kultur
	 FORMCHECKBOX 
  Medien und Kommunikation/Jugendinformation

	 FORMCHECKBOX 
  Gleichstellung der Geschlechter
	 FORMCHECKBOX 
  Erziehung durch Sport und Aktivitäten im Freien

	 FORMCHECKBOX 
  Behinderung
	 FORMCHECKBOX 
  Gesundheit

	 FORMCHECKBOX 
  Diskriminierung aufgrund sexueller Orientierung
	 FORMCHECKBOX 
  Umwelt

	 FORMCHECKBOX 
  Kinder
	 FORMCHECKBOX 
  Tierschutz

	 FORMCHECKBOX 
  Jugendfreizeit
	 FORMCHECKBOX 
  Intergenerationelle Aktivitäten

	 FORMCHECKBOX 
  Junge MigrantInnen
	 FORMCHECKBOX 
  Minderheiten der Roma

	 FORMCHECKBOX 
  Sonstige (bitte angeben): 
	

	

	Geografischer Umfang des Projektes

	Bitte geben Sie an, welche Benachbarten Partnerländer am Projekt beteiligt waren. Zutreffendes bitte ankreuzen.

	Südosteuropa
	Osteuropa und Kaukasus
	Partnerländer im Mittelmeerraum

	 FORMCHECKBOX 

Albanien
	 FORMCHECKBOX 

Armenien
	 FORMCHECKBOX 

Algerien

	 FORMCHECKBOX 

Bosnien und Herzegowina
	 FORMCHECKBOX 

Aserbaidschan
	 FORMCHECKBOX 

Ägypten

	 FORMCHECKBOX 

Ehemalige Jugoslawische


Republik Mazedonien
	 FORMCHECKBOX 

Weißrussland
	 FORMCHECKBOX 

Israel

	
	 FORMCHECKBOX 

Georgien
	 FORMCHECKBOX 

Jordanien

	 FORMCHECKBOX 

Kosovo, unter UNSC Resolution


1244/1999
	 FORMCHECKBOX 

Moldawien
	 FORMCHECKBOX 

Libanon

	
	 FORMCHECKBOX 

Ukraine
	 FORMCHECKBOX 

Libyen

	 FORMCHECKBOX 

Montenegro
	 FORMCHECKBOX 

Russische Föderation
	 FORMCHECKBOX 

Marokko

	 FORMCHECKBOX 

Serbien
	
	 FORMCHECKBOX 

Palästinensische Gebiete


Westjordanland und Gazastreifen

	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

Syrien

	
	
	 FORMCHECKBOX 

Tunesien


	

	Zusammenfassung des Projektes

	Bitte beschreiben Sie kurz das Projekt (ungefähr 10-15 Zeilen). Bitte beachten Sie, dass dieser Abschnitt zur Veröffentlichung genutzt werden kann, falls Ihr Projekt gefördert wird. Seien Sie deshalb bitte genau und nennen Sie Veranstaltungsort, Projekttyp, Thema, Ziele, Dauer in Tagen, Partnerländer, Anzahl der Teilnehmer, auszuführende Aktivitäten und genutzte Methoden. Diese Zusammenfassung sollte auf Deutsch, Englisch oder Französisch abgefasst werden, unabhängig von der in den anderen Abschnitten des Antrags verwendeten Sprache.

	

	Bitte geben Sie mögliche Änderungen zwischen dem Antrag und der Umsetzung der Maßnahme an und erläutern sie diese, z.B. bezüglich Zusammensetzung der Partnerorganisationen (bitte Namen und Adresse angeben sowie unterschriebene Partnervereinbarungen beifügen) und/oder TeilnehmerInnen, Dauer der Maßnahme, Programmeinheiten.

	


	Teil II.  Zuwendungsempfänger

	
BERICHTERSTATTUNGSPFLICHTEN (Bitte betrachten Sie Ihren Vertrag bevor Sie den Bericht erstellen)


Der Abschlussbericht muss innerhalb von zwei Monaten nach Ende des Projektzeitraums vorgelegt werden.

Der Abschlussbericht besteht aus einem Berichtsteil über die Durchführung des Projekts und einem finanziellen Teil. Der Zuwendungsempfänger muss beide Teile ausfüllen. Eine Nichterfüllung der Berichterstattungspflicht berechtigt die Exekutivagentur Bildung, Audiovisuelles und Kultur oder die Nationalagentur eine vollständige Rückzahlung bereits gezahlter Beträge zu verlangen.

Reisekosten und außergewöhnliche Kosten müssen mit Kopien der Belege und Rechnungen oder mit anerkennungswürdigen Buchhaltungsbelegen vollständig nachgewiesen werden. Die Ergebnisse und Leistungen, welche eine Zahlung von Festbeträgen und Pauschalen rechtfertigen, sowie Beträge für Folgemaßnahmen und Verwendung und Verbreitung von Ergebnissen, müssen im beschreibenden Teil des Berichts detailliert dargestellt werden. Eine unterschriebene Liste der TeilnehmerInnen und BetreuerInnen, sowie ein Programmablauf müssen dem Bericht beigefügt werden.

Die Endabrechnung der Festbeträge basiert auf der tatsächlichen Zahl der TeilnehmerInnen und BetreuerInnen und tatsächlichen Dauer (Anzahl der Übernachtungen) der Austauschmaßnahme, die für das Projekt als zulässig betrachtet wird. Sie kann jedoch nur bis zur Höhe der bewilligten Summe gewährt werden.

	Angaben zum Zuwendungsempfänger 

	Name
	

	Straße und Hausnummer
	

	Postleitzahl
	
	Ort
	

	Bundesland
	
	Bundesland
	

	E-Mail
	
	Homepage
	

	Telefon
	
	Telefax
	

	

	Zeichnungsberechtigte Person für den Zuwendungsempfänger (gesetzliche/r VertreterIn)

	Name (Frau  FORMCHECKBOX 
/Herr  FORMCHECKBOX 
)
	
	Vorname
	

	Position/Funktion
	

	

	Für den Abschlussbericht zuständige Person (AnsprechpartnerIn)

	Name (Frau  FORMCHECKBOX 
/Herr  FORMCHECKBOX 
)
	
	Vorname
	

	Position/Funktion
	

	E-Mail
	

	Telefon
	
	Telefax
	

	

	Profil des Zuwendungsempfängers 

	Art und Status
	 FORMCHECKBOX 
  Gemeinnützige/ nichtstaatliche Organisation
	 FORMCHECKBOX 
  Staatlich/Öffentlich

	
	 FORMCHECKBOX 
  Organisation ist auf europäischer Ebene im Bereich Jugend tätig (ENGO)
	 FORMCHECKBOX 
  Sonstige, bitte angeben:


	Tätigkeitsebene
	 FORMCHECKBOX 
  Lokal
	 FORMCHECKBOX 
  Regional
	 FORMCHECKBOX 
  National
	 FORMCHECKBOX 
  Europäisch/International


	Teil III.  Projektpartner und TeilnehmerInnen

	

	A.  Angaben zu den direkt am Projekt beteiligten Organisationen

	Bitte tragen Sie hier die Partnerorganisationen ein. Hat sich die Komposition der Partnerorganisationen seit der Projektbewilligung geändert, reichen Sie bitte die unterschriebene Partnerschaftsvereibarungmit dem neuen Partner nach.

	Land
	Name der Organisation, Ort
	Ansprechpartner

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	B.  Angaben zu den direkt am Projekt beteiligten TEILNEHMERINNEN (ohne ExpertInnen , Hilfskräfte…)

	Machen Sie bitte Angaben zur Zusammensetzung der TeilnehmerInnen, aufgeschlüsselt nach den am Projekt teilnehmenden Ländern. Diese Liste muss mit der unterschriebenen TeilnehmerInnen-Liste, die diesem Bericht beigefügt ist, übereinstimmen.

	Land des Wohnsitzes
	Organisation / Gruppe
	Anzahl der TeilnehmerInnen
	Verteilung nach Geschlecht

	
	
	
	männlich
	weiblich

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Zwischensumme
	
	
	


	

	C.  Angaben zu den direkt am Projekt beteiligten EXPERTINNEN (Redner, Trainer, Moderatoren, etc.)

	Geben Sie bitte in dieser Tabelle die Anzahl der ExpertInnen aus jedem Land an.

	Land des Wohnsitzes
	Organisation / Gruppe
	Funktion(en) des/der ExpertInnen
	Anzahl der ExpertInnen

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zwischensumme
	

	

	D.  Angaben zu den direkt am Projekt beteiligten HILFSKRÄFTEN

	Geben Sie bitte in dieser Tabelle die Anzahl der Hilfskräfte aus jedem Land an.

	Land des Wohnsitzes
	Organisation / Gruppe
	Anzahl der Hilfskräfte

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Zwischensumme
	

	
	

	GESAMT (TeilnehmerInnen, ExpertInnen und Hilfskräfte)
	


	Teil IV. Projektumsetzung

	Die nachfolgenden Punkte sollen als Leitfaden für Ihre Beschreibung der zusammen mit Ihren Partnern in Ihrem JUGEND IN AKTION-Projekt durchgeführten Aktivitäten dienen. Bitte nennen Sie auch Schwierigkeiten und Probleme, mit denen Sie konfrontiert waren und sonstige Themen, die Sie als hilfreich für andere Gruppen und Organisationen betrachten, die zukünftig ähnliche Projekte organisieren werden.

	Bitte fügen Sie diesem Bericht auch die während des Projekts entwickelten Produkte (Videos, Fotos, Webseite, etc.) und Informationen über deren Verbreitung sowie die persönlichen Auswertungen der TeilnehmerInnen bei.

	

	Beschreibung der Aktivitäten

	Bitte geben Sie eine allgemeine Beschreibung des Projekts. Führen Sie die durchgeführten Aktivitäten und die benutzten Methoden auf und beschreiben Sie die Einbeziehung Ihrer Partnerorganisationen /-gruppen. 
Fügen Sie den Projektkalender (nur für Vernetzungsprojekte) sowie einen Programmablauf für die einzelnen Tage bei und achten Sie darauf, dass darin Anzahl der Nächte ersichtlich ist.

	


	Vorbereitung

	Bitte beschreiben Sie, wie Sie das Projekt mit Ihrer eigenen Gruppe und mit Ihrem/n Partner/n vorbereitet haben (Treffen, Aktivitäten, Kommunikation, etc.)

	


	Praktische Organisation

	BBitte beschreiben Sie:

· wie die Logistik und die praktische Umsetzung organisiert wurde (Transport, Unterbringung, etc.),

· welche Sprachen während der durchgeführten Aktivitäten und in der Freizeit am häufigsten verwendet wurden, einschließlich Informationen zu sprachlicher Unterstützung. 
· alle praktischen und logistischen Verbesserungen die Sie vornehmen würden, falls Sie diese Erfahrungen wiederholen sollten.

	


	Finanzielle Aspekte

	Bitte beschreiben Sie Ihre Erfahrungen mit der Kofinanzierung für dieses Projekt (zusätzlich zum Zuschuss durch das Programm Jugend in Aktion) Bitte fügen Sie Informationen bei, falls Sie Schwierigkeiten bei Ihren Bemühungen zur Sicherung der Kofinanzierung hatten.

	


	Beteiligung der TeilnehmerInnen

	Bitte erläutern Sie: 

· wie die TeilnehmerInnen ausgewählt wurden

· wie die TeilnehmerInnen bei den Projektphasen (Vorbereitung, Umsetzung, Nachbereitung und Auswertung) beteiligt waren

	


	Interkulturelle Dimension

	Bitte geben Sie an, ob und inwiefern Ihr Projekt die folgenden Merkmale widerspiegelt: 

· Positives Bewusstsein der TeilnehmerInnen für andere Kulturen,

· Dialog und interkulturelle Begegnungen mit TeilnehmerInnen anderer Herkunft und Kultur,

· Prävention und Bekämpfung von Vorurteilen, Rassismus und jeglichem ausgrenzenden Verhalten,

· Bewusstsein für Toleranz und Verständnis für Verschiedenheit.

	

	Bitte beschreiben Sie, welche Aktivitäten den größten Beitrag zum interkulturellen Lernen der TeilnehmerInnen geleistet haben.

	


	Europäische Dimension

	Bitte geben Sie an, ob und inwiefern Ihr Projekt die folgenden Merkmale widerspiegelt: 

· fördert das Gespür der jungen Menschen für die europäische Bürgerschaft und hilft ihnen, ihre Rolle als Teil der Gegenwart und der Zukunft Europas zu verstehen,
· ist auf ein gemeinsames Problem in der europäischen Gesellschaft ausgerichtet, etwa Rassismus, Fremdenfeindlichkeit / Antisemitismus, Drogenmissbrauch usw.,

· ist angelehnt an europäische Themen die die Angelegenheiten junger Menschen betreffen, wie z.B. Erweiterung der EU, Aufgaben und Tätigkeiten europäischer Institutionen, Handlungen auf europäischer Ebene,

· thematisiert die Gründungsprinzipien der EU, z.B. die Grundsätze von Freiheit und Demokratie, der Respekt vor Menschenrechten und fundamentalen Freiheiten und Rechtsstaatlichkeit.

	


	Auswertung

	Bitte beschreiben Sie, wie die Auswertung während des Austausches und nach Abschluss des Projektes in Verbindung mit Ihren Partnern und innerhalb der einzelnen Gruppen durchgeführt wurde.

	


	Wirkung, Multiplikatoreffekt und Folgeprojekte:

	Bitte erläutern Sie:

· wer zusätzlich zu den direkt Beteiligten vom Projekt profitiert hat,

· die Wirkung auf die lokale Gemeinschaft und wie sie am Projekt beteiligt war,

· den Multiplikationseffekt und die langfristige nachhaltige Wirkung,

· sofern geplant, das Follow up des Projekts (z.B. weitere Projekte im Rahmen des Programms JUGEND IN AKTION, kontinuierlicher Kontakt zu den Partnerorganisationen/-gruppen etc.).

	


	Sichtbarkeit

	Bitte beschreiben Sie: 

· wie gewährleisteten Sie die Sichtbarkeit des Projekts,

· inwieweit stellte Ihr Projekt einen klaren Mehrwert für die Öffentlichkeitswirkung des Programms JUGEND IN AKTION dar?

	


	Verbreitung und Nutzung der Ergebnisse

	Bitte beschreiben Sie ausführlich welche Standardmaßnahmen durchgeführt wurden, um die Ergebnisse des Projektes zu verbreiten und zu nutzen.

	

	Haben Sie zusätzliche Maßnahmen zur Verbreitung und Verwendung der Projektergebnisse geplant?
Ja  FORMCHECKBOX 

Nein  FORMCHECKBOX 

Falls ja, beschreiben Sie diese bitte:

	


	Erreichte Ziele

	Bitte fassen Sie entsprechend den obigen Beschreibungen zusammen, was Sie mit diesem Projekt erreicht haben im-  Hinblick auf:
· die Ziele und Prioritäten des Programms JUGEND IN AKTION (siehe Programmhandbuch)

· die Ziele des von Ihnen geplanten Projekts,

· die Relevanz des Themas in Bezug auf die Interessen und den Bedarf der TeilnehmerInnen,

· die soziale und persönliche Entwicklung der TeilnehmerInnen (einschließlich nicht-formaler Lernziele).

	


	Youthpass (Nur für Trainings)

	Haben Sie die TeilnehmerInnen zu der Möglichkeit ein Youthpass Zertifikat zu erhalten informiert?
Ja  FORMCHECKBOX 

Nein  FORMCHECKBOX 

Wieviele Youthpass Zertifikate haben Sie ausgestellt? 
Falls Sie ein oder mehr Youthpass Zertifikate ausgestellt haben, haben Sie darin auch die inhaltlichen Teile  ausgefüllt (z.B. Schlüsselkompetenzen o.ä.)?
Ja  FORMCHECKBOX 

Nein  FORMCHECKBOX 


	Bitte beschreiben Sie, welche weiteren Schritte Sie ergriffen haben, um Non-Formale-Lernerfahrungen der TeilnehmerInnen und ProjektpartnerInnen anzuerkennen.



	Zusätzliche Informationen

	Geben Sie alle zusätzlichen Informationen, Beobachtungen, Kommentare oder Empfehlungen die für zukünftige Projekte, sowie für die Europäische Kommission, die Exekutivagentur Bildung, Audiovisuelles und Kultur oder die Nationalagentur nützlich sein könnten. Sie können Hinweise auf die persönlichen Bewertungen der TeilnehmerInnen geben, unterstützt durch zwei oder drei individuelle Auswertungen. Beschreiben Sie spezifische Schwierigkeiten auf die Sie bei der Umsetzung des Projekts gestoßen sind:

	


	Teil V.  Finanzplan
	Alle Angaben in Euro

	Weitere Informationen bezüglich der bewilligten Beträge finden Sie in den Förderrichtlinien des Jugend in Aktion Programm-Handbuchs und in Ihrem Vertrag.

	A. Budgetübersicht

	
	Bewilligte Förderung laut Vertrag
	Abgerechnete Förderung
	Endgültige Förderhöhe (wird von NA oder EACEA ausgefüllt)

	1. Reisekosten (70 % der tatsächlichen Kosten)
	
	
	

	2. Projektkosten (Pauschalfinanzierung)
	
	
	

	3. Außergewöhnliche Kosten (100% der tatsächlichen Kosten) – falls zutreffend
	
	
	

	Gesamt
	
	
	


	B. Kofinanzierung

	Bitte beachten Sie, dass der Anteil der Reisekosten die nicht durch EU-Finanzmittel gedeckt werden, in diesem Abschnitt aufzuführen sind.
	Betrag

	Eigenmittel
	

	Nationale/regionale/lokale öffentliche Einrichtungen
	

	Private Geldgeber
	

	Weitere EU-Finanzhilfen für dieses Projek
	

	Weitere EU-Finanzhilfen für dieses Projek
	

	Sonstige Fördermittel (bitte geben Sie jede Finanzquelle an): 
	

	Kofinanzierung insgesamt
	


	C. Zahlungen

	
	Betrag

	Bereits erhaltene Vorauszahlung aus dem Programm Jugend in Aktion
	

	Erwartete Rest- ODER Rückzahlung aus dem/an das Programm Jugend in Aktion
	


	D. Ausführliche Berechnung des abschließenden Bewilligungsantrags
	Alle Angaben in Euro


	1. Reisekosten (TeilnehmerInnen, ExpertInnen und Hilfskräfte)

	Bitte beachten Sie, dass nur das günstigste Verkehrsmittel erstattet werden kann.

	Organisation
	Anzahl Reisende
	Von
	Nach
	Verkehrsmittel
	Kosten 100%
	Kosten 70%

	     
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Zwischensumme
	
	

	2. Projektkosten – (Jugendliche und BetreuerInnen)

	Organisation
	Anzahl der Personen
	Anzahl der Übernachtungen
	Pauschale pro Übernachtung
	Betrag

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Zwischensumme
	


	3. Außergewöhnliche Kosten (wenn zutreffend)

	Bitte beachten Sie die Beschreibung der Finanzierungsmodalitäten für Außergewöhnliche Aktivitäten.


	Art der Ausgabe
	Kosten

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Zwischensumme
	


	GESAMT
	     


	Teil  V.2  Finanzbericht: nur für Vernetzungsprojekte (Aktivität 8)
	Alle Angaben in Euro

	Weitere Informationen finden Sie in den Förderrichtlinien im Programmhandbuch zu JUGEND IN AKTION und in Ihrem Vertrag.

	A. Kosten

	
	Bewilligte Förderung laut Vertrag
	Abgerechnete Förderung
	Endgültige Förderhöhe 
(wird von NA oder EACEA ausgefüllt)

	A.1. Direkte Kosten

	1. Personalkosten
	
	
	

	2. Reisekosten
	
	
	

	3. Unterbringungs-/Verpflegungskosten
	
	
	

	4. Sitzungskosten
	
	
	

	5. Publikations- / Übersetzungs- / Informationskosten
	
	
	

	6. Verbreitung der Ergebnisse (Valorisierung)
	
	
	

	7. Sonst. direkt mit der Durchführung des Projekts verbundene Kosten
	
	
	

	Zwischensumme
	
	
	

	A.2. Indirekte Kosten

	8. Indirekte Kosten (höchstens 7% der direkten Kosten, z.B. die Posten 1+2+3+4+5+6+7)
	
	
	

	Kosten insgesamt (A.1 + A.2)
	
	
	

	

	B. Einnahmen

	
	Bewilligte Förderung laut Vertrag
	Abgerechnete Förderung
	Endgültige Förderhöhe (wird von NA oder EACEA ausgefüllt)

	B.1. EU-Bewilligung

	1. Betrag der aus dem Programm JUGEND IN AKION erwartet wird
	
	
	

	B.2. Kofinanzierung

	2. Eigenmittel (inkl. der der Partner)
	
	
	

	3. Öffentliche Institution national/regional/lokal
	
	
	

	4. Private Geldgeber
	
	
	

	5. Andere Gemeinschaftsfinanzierungen für dieses Projekt
	
	
	

	6. Andere Beiträge zu diesem Projekt (bitte unbedingt angeben, 
    incl. näherer Angaben zur Finanzierungsquelle): 
	
	
	

	Einnahmen insgesamt (B.1 + B.2)
	
	
	


	C. Zahlungen

	Erhaltene Vorauszahlung aus dem Programm JUGEND IN AKTION
	

	Erwartete Restzahlung aus oder Rückzahlung an das Programm JUGEND IN AKTION
	


	D. Detaillierte Berechnung des abschließenden Bewilligungsantrags
	Alle Angaben in Euro


Wenn mehr Platz benötigt wird, bitte weitere Zeilen hinzufügen.
	Personalkosten

	Bitte geben Sie die Personalkosten an, die im direkten Zusammenhang mit der Aktivität entstanden sind (einschl. Namen, Funktion, ob die betreffende Person direkt für dieses Projekt und die damit verbundenen Aktivitäten beschäftigt wurde). Unterscheiden Sie eindeutig zwischen eigenem internen Personal und für die Projektdurchführung beschäftigtem Personal.

	Name
	Funktion
	Aufgaben
	Intern oder extern besetzt
	Anzahl der Tage/Monate
	Brutto-Gehalt pro Tag/Monat
	Kosten

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	GESAMT
	


	Reisekosten

	Gegebenenfalls trennen Sie bitte in der Spalte “Art der Ausgaben” genau die verschiedenen Phasen Ihres Projekts (z.B. Vorbereitung, Aktivität, Auswertung usw.). Bitte beachten Sie, dass nur das günstigste Verkehrsmittel und der günstigste Tarif erstattet werden. Bitte berücksichtigen Sie auch etwaige Kosten für die Beförderung vor Ort.

	Art der Ausgabe
	Organisation / Gruppe
	Anzahl der Personen
	Von
	Nach
	Verkehrs-mittel
	Kosten

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	GESAMT
	


	Unterbringungs-/Verpflegungskosten

	Bitte tragen Sie hier die Unterbringungs- und Verpflegungskosten ein. Unterscheiden Sie gegebenenfalls in der Spalte „Art der Ausgaben“ genau die verschiedenen Phasen Ihres Projekts (z.B. Vorbereitung, Aktivität, Auswertung usw.).

	Art der Ausgaben
	Anzahl der Personen
	Anzahl der Tage
	Kosten pro Tag
	Kosten

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	GESAMT
	

	Sitzungskosten

	Unterscheiden Sie gegebenenfalls in der Spalte „Art der Ausgabe“ genau die verschiedenen Phasen Ihres Projekts (z. B. Vorbereitung, Aktivität, Auswertung usw.).

	a) Anmietung von Räumlichkeiten

	Art der Ausgabe
	Anzahl der Tage
	Kosten pro Tag
	Kosten

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zwischensumme
	

	b) Anmietung von Ausrüstung

	Art der Ausgabe
	Anzahl der Tage
	Kosten pro Tag
	Kosten

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zwischensumme
	

	c) Dolmetscherkosten (einschließlich Fahrt- und Unterbringungskosten und Honoraren)

	Ausgangssprache/Zielsprache
	Anzahl Dolmetscher
	Anzahl Tage
	Kosten pro Tag
	Kosten

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Zwischensumme
	


	d) Anmietung von Dolmetschkabinen (einschließlich Ausrüstung)

	Art der Ausgabe
	Anzahl Tage
	Kosten pro Tag
	Kosten

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zwischensumme
	

	e) Sonstige Kosten (z.B. Material)

	Art der Ausgabe
	Anzahl Tage
	Kosten pro Tag
	Kosten

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zwischensumme
	

	SITZUNGSKOSTEN INSGESAMT
	

	Publikations-/Übersetzungs-/Informationskosten

	Geben Sie bitte die Kosten für die Produktion und Verbreitung von Informationsmaterial (CD-ROM, Videos, Bücher, Broschüren usw.) sowie die Anzahl der erforderlichen Exemplare an.

	a) Publikationen

	Art der Ausgabe
	Anzahl Exemplare
	Stückpreis
	Kosten

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zwischensumme
	

	

	b) Übersetzung

	Ausgangssprache/Zielsprache
	Anzahl Seiten
	Preis pro Seite
	Kosten

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zwischensumme
	

	

	c) Information

	Art der Ausgabe
	Kosten

	
	

	
	

	
	

	Zwischensumme
	

	PUBLIKATIONS-, ÜBERSETZUNGS-, INFORMATIONSKOSTEN INSGESAMT
	

	

	Verbreitung und Nutzung der Ergebnisse (Valorisierung)

	Bitte geben Sie die Kosten für die Verbreitung und Nutzung der Projektergebnisse an.

	Art der Ausgabe
	Kosten

	
	

	
	

	
	

	INSGESAMT
	


	Sonstige Kosten

	Bitte geben Sie sonstige Kosten an, die in Verbindung mit der Durchführung des Projekts angefallen sind.

	Art der Ausgabe
	Kosten

	
	

	
	

	
	

	INSGESAMT
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	List of participants – TeilnehmerInnenliste 
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	Project No. / Projekt-Nr.: 

	Dates of activity/ Zeitraum der Aktivität:
	

	No.
	Surname, first name

Nachname,Vorname
	Home address
Adresse
	Country of residence

Wohnsitz
	e-mail address
E-Mail Adresse
	Female (F)/ Male (M)

Mann (M)/ Frau (F)
	Participant (P)/ Leader (L) TeilnehmerIn (T)/ BetreuerIn (B)
	Age/ Alter
	Date of arrival

Ankunftsdatum
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Abreisedatum
	Signature
Unterschrift
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Weitere Infos oder Beratung:





Das Team�� HYPERLINK "http://www.jugendfuereuropa.de/jfe/direktkontakt/" \l "5" �(Aktion3� hilft Ihnen gern





E-Mail:


(� HYPERLINK "mailto:in-der-welt@jfemail.de" �in-der-welt@jfemail.de�





�








� � HYPERLINK "http://www.jugend-in-aktion.de/downloads/4-20-3059/Hinweise_Beantragung_Au%C3%9Fergewoehnliche_Kosten_TuV.pdf" �http://www.jugend-in-aktion.de/downloads/4-20-3059/Hinweise_Beantragung_Au%C3%9Fergewoehnliche_Kosten_TuV.pdf� 
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